Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakon o javnoj nabavi (»Narodne novine« br. 120/16)
Uprava trgovackog drustva Park odvodnja d.o.o0. za javnu odvodnju, Buzet, Sv. lvan
12/1 (u daljnjem tekstu: Narucitelj / Drustvo), donosi

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi

. PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
(1) Ovim se Pravilnikom o jednostavnoj nabavi (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduju
pravila, uvjeti i naCin postupanja narucitelja u provedbi postupaka jednostavne
nabave roba, radova, usluga te provedbi projektnih natjeCaja.
(2) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga te provedba projektnih natjecCaja
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, odnosno nabava
radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a za koje
sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu: Zakon) ne postoji
obveza provedbe postupaka javne nabave.
(3) Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz ovog Pravilnika, narucitelj je
obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte voditi raCuna o nacelima javne
nabave.
(4) NarucCitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji
omogucava ucinkovitu nabavu te ekonomi¢no i svrhovito tro$enje proracunskih
sredstava.

Clanak 2.
(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika, dijele se na:

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost manja od 80.000,00 kuna bez
PDV-a,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 80.000,00
kuna i manja od 120.000,00 kuna bez PDV-a,

- postupke nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 120.000,00
kuna bez PDV-a i manja od 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu roba,
usluga i provedbu projektnih natje€aja, odnosno manja od 500.000,00 kuna
bez PDV-a za radove.

(2) Postupci jednostavne nabave iz stavka 1. ovog Clanka moraju biti uskladeni s
Planom nabave narucitelja izuzev nabava Cija je procijenjena vrijednost manja od
20.000,00 kuna buduci se te nabave sukladno odredbama Zakona ne iskazuju u
Planu nabave.

(3) U postupku jednostavne nabave narucitelj moze primjenjivati i odredbe Zakona o
javnoj nabavi i ostalih propisa o javnoj nabavi te se u tom slu¢aju u pozivu za dostavu
ponuda mora pozvati na primjenu navedenih propisa o javnoj nabavi.

Il. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA | USKLADENOST S PLANOM NABAVE

Clanak 3.
(1) O sprjeCavanju sukobu interesa na odgovarajuci nacin primjenjuju se odredbe
Zakona.



lll. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI DO 80.000,00 KUNA

Clanak 4.
(1) Postupak jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost manja od 80.000,00
za robe, radove, usluge te provedbu projektnih natjeCaja provodi se izdavanjem
narudzbenice ili sklapanjem ugovora, u pravilu na temelju jedne ili vise dostavljenih
ponuda.
(2) Narudzbenicu iniciraju osobe narucitella prema svom djelokrugu rada, a
ovjeravaju (odobravaju) tehnicki referenti, zamjenici voditelja odjela, voditelji odjela ili
odgovorna osoba naruditelja.
(3) Ugovor potpisuje odgovorna osoba narucitelja ili osoba koju za to ovlasti.
(4) 1znimno od stavka 1. ovoga &lanka, za procijenjenu vrijednosti do 1.000,00 kuna
po pojedinom racunu, narucitel] moZze nabavu roba, radova i usluga provesti bez
izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.
(5) Obvezom izdavanja prethodne narudzZbenice iz stavka 1. ovoga Clanka, izuzete
su ugostiteljske usluge.
(6) O otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, ako je upit za dostavu ponude dostavljen
viSe od jednom gospodarskom subjektu, ne sastavlja se zapisnik.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 80.000,00 KUNA | MANJE OD 200.000,00
KUNA ZA NABAVU ROBA, USLUGA | PROVEDBU PROJEKTNOG NATJECAJA,

ODNOSNO MANJE OD 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vec¢e od
80.00,00 kuna i manje od 200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i provedbu
projektnih natjeCaja, odnosno manja od 500.000,00 kuna za radove zapocinje
donoSenjem Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva u postupku jednostavne
nabave koju donosi odgovorna osoba narucitelja.

(2) Odluka o imenovanju strucnog povjerenstva u postupku jednostavne nabave
sadrzi: podatke o narucitelju, naziv predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave
(bez PDV-a), kriterij za odabir ponude, podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva
koji provode postupak i njihovim obvezama i ovlastima, te ostale potrebne podatke.

Clanak 6.
(1) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju posjedovati vazeéi certifikat u podrugju
javne nabave.
(2) Obveze i ovlasti ¢lanova stru¢nog povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: utvrdivanje uvjeta vezanih uz predmet
nabave, utvrdivanje potrebnog sadrzaja poziva za dostavu ponuda, definiranje
uvjeta potrebnih za ocjenu sposobnosti ponuditelja te ostalih zahtjeva vezanih
uz predmet nabave, izrada poziva za dostavu ponuda,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacCin, otvaranje, pregled i ocjena
pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda sa
prijedlogom odgovornoj osobi narucitelja o odabiru najpovoljnije ponude ili
ponistenju postupka, dostava obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude ili
ponistenju postupka svim ponuditeljima.



Clanak 7.
(1) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 80.00,00 kuna i manje od
120.000,00 kuna provodi se slanjem poziva za dostavu ponude na adrese najmanje
tri gospodarska subjekta, odnosno ovisno o vrsti i prirodi predmeta nabave te razini
trziSnog natjecanja poziv za dostavu ponuda moze se uputiti i samo jednom
gospodarskom subjektu uz objavu poziva za dostavu ponude na internetskim
stranicama narucitelja.
(2) Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 120.00,00 kuna i manje od
200.000,00 kuna za nabavu roba, usluga i provedbu projektnih natje€aja, odnosno
manja od 500.000,00 kuna za radove, provodi se slanjem poziva za dostavu ponude
na adrese najmanje tri gospodarska subjekta i objavom poziva za dostavu ponude na
internetskim stranicama narucitelja.
(3) Poziv za dostavu ponuda narucitelj upuéuje gospodarskim subjektima po
vlastitom odabiru, vodeci se pri tome nacelima javne nabave te ekonomicnom i
svrhovitom troSenju sredstava.
(4) Poziv za dostavu ponuda upucuje se istovremeno svim gospodarskim subjektima
na dokaziv nacin (elektroni¢ka posta, postanska poSiljka, telefaks i dr.).
(5) Objava poziva za dostavu ponuda na internetskim stranicama narucitelja vrsi se
istodobno sa slanjem poziva za dostavu ponuda.
(6) Poziv za dostavu ponuda mora biti jasan, precizan, razumljiv i nedvojben te
izraden na nacin da omoguci podnosenje usporedivih ponuda.
(7) Umjesto provedbe postupka nabave iz stavka 1. i 2. ovoga Clanka, narucitelj
moze koristiti ElektroniCki oglasnik javne nabave za potrebe provedbe postupka
jednostavne nabave.

Clanak 8.
(1) Poziv za dostavu ponuda mora sadrzavati:
- naziv narucitelja,
- kontakt osobu narucitelja, broj telefona i adresu elektroniCke poste,
- opis predmeta nabave i/ili troSkovnik
- procijenjenu vrijednost nabave (bez PDV-a),
- planiranu vrijednost nabave (s PDV-om),
- kriterij za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelj mora ispuniti, ako se traze,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nacin dostavljanja ponude,
- rok za donosenje obavijesti o odabiru ili ponistenju,
- ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude.

Clanak 9.
(1) Pozivu se moze priloziti i dodatna dokumentacija:
- skice, nacrti, projekti, studije i slicni dokumenti, na temelju kojih su izradeni
troSkovnici ili projektni zadaci
- obrasci, predloSci zahtjevanih dokumenata, izjave i sl.
- prijedlog ugovora o nabavi.

Clanak 10.
(1) Narucitelj moze u pozivu za dostavu odrediti razloge za iskljuCenje i uvjete
sposobnosti gospodarskog subjekta, te traziti jamstva razmjerno predmetu nabave i
sukladno Zakonu o javnoj nabavi.
(2) Svi dokumenti koje narucitelj zahtjeva, izuzev jamstva (ukoliko se trazi),
ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.



Clanak 11.
(1) Kriterij za odabir najpovoljnije ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda koji narucitelj utvrduje u pozivu za dostavu ponude svakog pojedinog
predmeta nabave.

Clanak 12.
(1) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci
od pet dana od dana slanja poziva za dostavu ponuda.
(2) I1znimno od stavka 1. ovoga Clanka, ako postoje opravdani razlozi vezani uz
predmet nabave i roka za njegovo izvrSenje, moze se utvrditi i kraci rok za dostavu
ponuda.
(3) Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim
trazenim uvjetima iz poziva za dostavu ponuda.

Clanak 13.
(1) Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu u pisanom obliku
(postanska poSilika, telefaks, elektroniCka posta) zahtijevati objasnjenja ili izmjene
vezane uz poziv za dostavu ponuda.
(2) Odgovor, odnosno objasnjenje te izmjene vezane uz poziv, dostavljaju se putem
elektroniCke poste svim gospodarskim subjektima kojima je upucen poziv za dostavu
ponuda bez navodenja podataka o podnositelju zahtjeva.
(3) U slu€aju objave poziva za nadmetanje na internetskim stranicama, odgovor se
objavljuju i na internetskim stranicama naruditelja.

Clanak 14.
(1) Ponuda je pisana izjava volje ponuditelja da isporucCi robu, pruzi usluge ili izvede
radove sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.
(2) Sadrzaj ponude i nacCin izrade ponude odreden je pozivom.
(3) U roku za dostavu ponude ponuditelj mozZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je
ili od nje odustati.
(4) Na zahtjev narucitelja ponuditelj moze produziti rok valjanosti svoje ponude.

Clanak 15.
(1) Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnim pismom, a dostavlja se u
skladu s nacinom odredenim u pozivu za dostavu ponude (osobno, postom,
elektronickom postom, telefaksom).
(2) Pri izradi ponude gospodarski subjekt se mora pridrZzavati zahtjeva i uvjeta iz
poziva i ne smije ih mijenjati ili nadopunjavati.
(3) Ukoliko u ponudi nisu prilozeni svi dokumenti trazeni u pozivu za dostavu ponuda
ili ponuda nije u skladu sa pozivom za dostavu ponuda, narucitelj moze odbaciti takvu
ponudu.

Clanak 16.
(1) Pravodobno dostavljena ponuda, izmjena i/ili dopuna ponude upisuje se u
urudzbeni zapisnik prema redoslijedu zaprimanja.
(2) Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ponuda se u tom slu€aju smatra
zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.
(3) Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda evidentira se kod
narucitelja kao zakasnjela ponuda, te se neotvorena vraca posiljatelju bez odgode.



Clanak 17.
(1) Istekom roka za dostavu ponuda vrsi se otvaranje, pregled i ocjena ponuda.
(2) Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda nije javan.
(3) Postupak otvaranja, pregleda i ocjene ponuda obavljaju najmanje dva cClana
struénog povjerenstva o cemu se vodi zapisnik o pregledu, ocjeni i odabiru, odnosno
prijedlogu odabira ponude ili poniStenju postupka.
(4) Sadrzaj zapisnika o pregledu, ocjeni i odabiru, odnosno prijedlogu odabira ponude
ili poniStenju postupka utvrduju €lanovi struénog povjerenstva, uz uvjet da sadrzaj
zapisnika sadrzi sve relevantne podatke koji ne¢e dovesti u sumnju zakonito
postupanje narucitelja kod odabira najpovoljnijeg ponuditelja.
(5) Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda predlaZze odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju odabira ili poniStenje postupka.
(6) Ukoliko su zaprimljene dvije ili viSe ponuda:
- sa jednakom cijenom kod postupka nabave u kojoj je kriterij odabira ponude
najniza cijena, ili
- koje su jednako vrednovane kod postupka nabave u kojoj je kriterij odabira
ponude ekonomski najpovoljnija ponuda,
odabire se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Clanak 18.
(1) Kod postupka jednostavne nabave u kojoj je kriterij za odabira ponude najniza
cijena, narucitelj moze ponistiti postupak nabave ako je cijena najpovoljnije ponude
veca od osiguranih sredstava za nabavu.

Clanak 19.
(1) Odgovorna osoba narucitelj na osnovu rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi
odluku o odabiru ponude ponuditelja s kojim ¢e se sklopiti ugovor o nabavi ili odluku
0 poniSenju ako postoje razlozi za poniStenje uz obrazlozenje razloga ponistenja
postupka.
(2) Odluka o odabiru ili ponistenju zajedno s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Clanak 20.
(1) Rok za donoSenje odluke o odabiru ponude ili odluke o ponistenju postupka
jednostavne nabave iznosi petnaest dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 21.
(1) Na odluku o odabiru ponude ili odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave
nije dopustena Zalba niti drugi pravni lijek.

Clanak 22.
(1) Odluka o odabiru ili poniStenju postaje izvrSna dostavom odluke svim
ponuditeljima.
(2) Postupak jednostavne nabave zavrSava izvrSnoS¢u odluke o odabiru ili
ponistenju.

Clanak 23.
(1) Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu za dostavu
ponuda i odabranom ponudom.
(2) Ugovorne strane su obvezne izvrSavati ugovor o nabavi u skladu s uvjetima
odredenim u pozivu za dostavu ponuda i s odabranom ponudom.
(3) Narucitelj je obvezan kontrolirati je li izvrSenje ugovora o nabavi u skladu s
uvjetima odredenim u pozivu za dostavu ponuda i s odabranom ponudom.



Clanak 24.
(1) Narucitelj moze, po potrebi, tijekom roka izvrSenja ugovora ili narudzbenice o
jednostavnoj nabavi bez provodenja novog postupka jednostavne nabave ugovoriti
dodatne i nepredvidene nabave roba, radova i usluga te provedbu projektnih
natje€aja u visini najvise 10% vrijednosti osnovnog ugovora.
(2) Ukupna nova vrijednost ugovora ili narudzbenice ne smije prijeci u drugu vrstu
postupka navedenih u ¢lanku 2. ovog Pravilnika.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 25.
(1) Narucitelj je obvezan svu dokumentaciju u postupcima jednostavne nabave Cuvati
najmanje 2 (dvije) godine od zavrSetka postupka jednostavne nabave.

Clanak 26.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosSenja i objaviti e se na internetskim
stranicama Drustva.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi
postupaka nabave roba, usluga i radova bagatelne vrijednosti od 30.12.2013. godine
te lzmjene i dopune od 11.11.2015. godine.

Buzet, 27.07.2017.

Uprava TD ,Park odvodnja“ d.o.o. Buzet
Ervina S. Kisi¢ek



